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1. Objetivo

Creacion de la Autorizacidon de Ingreso y Salida de Vehiculos (AISV) para ingreso de carga de
exportacion y retiro de la carga de importacién a la Terminal.

2. Alcance

Este procedimiento se aplica a todo vehiculo que ingresa a la terminal ya sea para la recepcidn
o retiro de mercancias (carga general, carga granel o carga en contenedores) a través del Gate
de Yilportecu.

3. Definiciones

- AISV: Autorizacién de Ingreso y Salida Vehicular.
- DAI: Declaracion Aduanera de Importacion
- DAE: Declaracién Aduanera de Exportacién.

4. Generalidades

e Ningun empleado de Yilportecu, requerird del documento impreso del AISV ya que
para alguna consulta la realizarad en linea en la aplicacién del AISV, a través de la
herramienta informatica de la empresa.

e La consulta informatica y registro de ingreso al terminal, la realizard el personal de
Yilportecu, por la placa del vehiculo.

e Todo vehiculo deberd tener creado en el sistema el documento AISV para que sea
recibido en el patio de estacionamiento de camiones, previo a su ingreso por las
garitas.

e El usuario podra corregir todos los datos declarados en el ASIV, hasta antes que se
registre su ingreso en las garitas del terminal; una vez que el operador de garita
registra el ingreso, cualquier correccidn debe ser solicitada a través del formato de
Solicitud de Enmienda Electrdnica (Anexo ).

e Parael control, por parte del usuario, de la trazabilidad del AISV de los vehiculos que
hayan ingresado o estén por ingresar a la Terminal, el usuario podra descargar
diferentes reportes de AISV creados.

e Seleccionada la opcién de impresidn, el AISV sera descargado de forma automatica
en PDF y podra ser impreso y guardar una copia del documento para el archivo del
usuario.

e Los AISV que cuenten con registro de ingreso no podran ser modificados ni
anulados.

e Sila clave se registra incorrectamente por 3 ocasiones, el usuario sera bloqueado
automaticamente. Para el desbloqueo del usuario se debera solicitar el reinicio
(blanqueo de contrasefia) de su usuario a través del portal de AISV.

e Sidentro de los tres (3) meses el usuario no ha realizado transaccién alguna, éste
se inhabilita y el cliente debera solicitar el reinicio de su usuario al correo
ec.pb.customer@yilport.com .

Nota: Este documento es confidencial y para uso interno estricto de YILPORTECU. No lo comparta sin el consentimiento pertinente.
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e Encaso que el cliente requiera la impresién del formulario de AISV para su registro,
debe ser impreso en hojas papel bond, tamafio A4.

e Mientras un vehiculo tenga registro de ingreso al terminal, no se podrd generar otro
AISV con esta placa, hasta que cuente con registro de salida del terminal.

e Alfinal del embarque, todos los AISV deberan tener estado aprobado o anulado, no
se deben mantener AISV activos creados para buques ya zarpados.

e Todo usuario que tenga deudas pendientes sin resolver podrd ser bloqueado en el
sistema de AISV. Para su correspondiente desbloqueo, deberd comunicarse con el
Departamento de Finanzas.

5. Requisitos previos a la elaboracién del AISV

4.1 El exportador debe contar con un usuario activo para acceder nuestra pagina web
http://190.11.247.114/portal y http://190.63.179.10/portal , caso contrario debe
realizar el tramite de creacién de usuario enviando una solicitud al correo
ec.pb.customer@yilport.com .

4.2 La Linea o Agencia Naviera debe registrar en nuestro sistema la lista de Booking
proporcionados a los clientes, referente a las reservas de espacios por cada
itinerario.

4.3 En caso de existir algun error con la informacién del Booking, el exportador debe

solicitar a la linea su correccion.

4.4 El exportador debe contar con el nimero de Booking asignado por la Agencia/Linea
Naviera.

4.5 El exportador debe contar con un Documento Aduanero que autorice el ingreso de
su carga al Terminal.

6. Responsabilidad.

Yilportecu provee un usuario y clave para el acceso al portal de AISV, con lo cual estard
habilitado para generar los documentos relacionados a su carga, por lo que la
informacidn que registre es de su total responsabilidad, asi como el uso que realice del
portal.

Es responsabilidad del Exportador registrar correctamente la informacion en su AISV
correspondiente.

La transmision al sistema de Aduana se efectuard segun los datos proporcionado en el
documento de ingreso.

Aceptado el registro de ingreso no se podrdn realizar modificaciones, ni correcciones al
AISV siendo necesario para cualquier tipo de correccion solicitar una enmienda
electrénica (Anexo |) al area de Documentacién y Aduana en los plazos establecidos para
esto.

Yilportecu otorgara la informacidn proporcionada en este documento a las autoridades
competentes a la operacion de exportacidon cuando sean solicitadas.

Nota: Este documento es confidencial y para uso interno estricto de YILPORTECU. No lo comparta sin el consentimiento pertinente.
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7. Descripcion del Procedimiento

7.1. Inicio de Sesidn

¢ Ingrese a la pagina web de Yilport Puerto Bolivar.

e Digite su usuario y contrasefia, luego presione el botén “Ingresar”.

¢ Introduzca el cddigo de seguridad que aparecerd automaticamente en la pantalla. Notar
que debe escribirse respetando las mayusculas, mindsculas y numeros conforme indica la
imagen.

e Seleccione trabajar con AISV y la opcion “Nuevo”
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8. Seleccion de Booking

e Seleccione el itinerario teniendo en cuenta el nombre del buque y el nimero de
viaje correspondiente a la nave en la que embarcara la carga.

e Escoja la linea naviera a la que pertenece el itinerario.

e Enlaseccién bl/Booking, se desplegara el listado de Booking que fueron registrados
previamente por la linea/agencia naviera. Se deberd seleccionar el Booking asignado

Nota: Este documento es confidencial y para uso interno estricto de YILPORTECU. No lo comparta sin el consentimiento pertinente.
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a la carga que ingresard con el Aisv que se estd elaborando. Tener presente que no
se permitird tener el mismo nimero de Booking para diferentes tipas de carga
(contenerizada y suelta).

e Confirmar el tipo de mercaderia que ingresard ya sea contenerizada, para
consolidacion en terminal o carga suelta. Hay que considerar que los cupos seran
habilitados conforme el registro realizado por la linea/agencia naviera.

e Revisar si los datos del Booking estan correctos, caso contrario contactar con su
linea/agencia naviera.
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Nota: Este documento es confidencial y para uso interno estricto de YILPORTECU. No lo comparta sin el consentimiento pertinente.
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9. Registro de datos

9.1. Carga Contenerizada

La carga contenerizada tiene 2 tipos de ingreso FCL/FCL que corresponde a
contenedores que ingresan full desde zona secundaria y, LCL/FCL cuando la carga
ingresa como carga suelta para ser consolidada dentro de la Terminal y embarcarse
contenerizada.

Si la carga contenerizada es FCL/FCL se debera ingresar el numero del contenedor,
tara y sellos de forma obligatoria. El tipo, tamafio y condicion de éste ya se
visualizard precargados conforme hubiera sido detallado en el booking por parte de
la linea/agencia naviera y no podran ser editados por el usuario.

Seleccionar el tipo de producto que ingresara a la Terminal. Si la descripcion de su
producto no se encuentra en el catdlogo se debera seleccionar “Otros” y se
habilitard un campo en el que se debera registrar el detalle del producto.

Escoger la marca del producto que ingresard. Si la marca de su producto no se
encuentra en el catalogo se debera requerir el registra de la mencionada marca al
correo ec.pbh.customer@yilport.com

El propdsito de la carga se precargara automaticamente conforme el tipo de carga
contenerizada se registrard en el booking, es decir si el booking seleccionado
corresponde a carga contenerizada FCL/FCL el propdsito serda “Embarque —
Exportacidén”; si se tratara de carga contenerizada LCL/FCL el propdsito sera
“Consolidaciéon”.

Si la carga contenerizada es FCL/FCL, debera seleccionar si la carga que se encuentra
dentro del contenedor es o no es paletizada con el fin de aplicar el descuento
porcentual al peso respectivo, conforme lo dispuesto por Aduana por concepto de
embalaje.

Nota: Este documento es confidencial y para uso interno estricto de YILPORTECU. No lo comparta sin el consentimiento pertinente.
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e  Registrar el nUmero del documento aduanero correspondiente:
DAE: Declaracidon Aduanera de Exportacion. Puede ser contenerizada o de carga
suelta. Ingrese Unicamente el consecutivo de la declaracién, los demas datos se
encuentran precargados.
DAI: Declaracién Aduanera de Importacidn. Ingrese Unicamente el consecutivo de
la declaracién, los demas datos se encuentran precargados

e Ingresar los datos del origen/procedencia de la carga. Considerar que la informacién
debera corresponder al punto de salida de la carga (Finca-Centro de Acopio, etc) y
en el medio de transporte que arribara a la terminal para su ingreso.

e El registro en el sistema de fincas o centros de acopio, debera solicitarlo al correo
de ec.pb.customer@yilport.com, adjuntando la matriz de fincas (Ver Anexo 2)

e Registrar los datos de la compafiia de transporte que traslada la carga hasta su
ingreso al terminal.

e Todos los campos que se encuentre con condicién de obligatorios (*) deberan ser
llenados como requisito para la finalizacion del documento.

e Seleccionar la opcion “Guardar”.

9.2. Carga Suelta

¢ La carga suelta contard con un cupo disponible activo en el sistema conforme la
linea/agencia naviera lo detallaran en el booking, e ird disminuyendo segin sea
utilizado.

AlSV

e Seleccionar el tipo de producto que ingresara a la Terminal. Si la descripcion de su
producto no se encuentra en el catdlogo se deberd seleccionar “Otros” y se habilitard
un campo en el que se deberd registrar el detalle del producto.

e Escoger la marca del producto que ingresard. Si la marca de su producto no se
encuentra en el catalogo se deberd requerir el registra de la mencionada marca al correo
ec.pb.customer@yilport.com

Nota: Este documento es confidencial y para uso interno estricto de YILPORTECU. No lo comparta sin el consentimiento pertinente.
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¢ El propdsito de la carga se precargard automaticamente conforme el tipo de carga que
se registrara en el booking; es decir, si el booking seleccionado corresponde a carga
suelta de exportacion el propédsito serd “Embarque — Exportacion”

e Detallarla cantidad de cajas que ingresardn con el AISV que se estd creando, es decir
la cantidad de cajas por DAE que transportara el camion hacia la Terminal. Hay que
considerar que la cantidad de cajas seleccionada sera restada al cupo disponible en
el sistema.

e Registrar el nimero del documento aduanero correspondiente:

o DAE: Declaracidon Aduanera de Exportacién. Puede ser contenerizada o de
carga suelta. Ingrese Unicamente el consecutivo de la declaracion, los demas
datos se encuentran precargados.

o DAI: Declaracion Aduanera de Importacidn

e Ingresar los datos del origen/procedencia de la carga. Considerar que la informacion
debera corresponder al punto de salida de la carga (Finca-Centro de Acopio, etc) y
en el medio de transporte que arribara a la terminal para su ingreso.

e El registro en el sistema de fincas o centros de acopio, debera solicitarlo al correo
de ec.pb.customer@yilport.com, adjuntando la matriz de fincas (Ver Anexo 2)

e Registrar los datos de la compafiia de transporte que traslada la carga hasta su
ingreso al terminal.

e Todos los campos que se encuentre con condicidén de obligatorios (*) deberan ser
llenados como requisito para la finalizacion del documento.

e Seleccionar la opcién “Guardar”.
10. Transporte (AISV) Compartido

e El documento AISV se lo generard para el registro de ingreso del vehiculo, por lo
gue, en caso de que se necesite registrar otra carga para que sea transportado en el
mismo vehiculo durante el mismo viaje, se debera generar con la condicion de AISV
compartido.

e Elusuario que genere la primera declaracién en el registro de AISV del vehiculo, una
vez completada la informacion de su carga, debera activar la opcién Vehiculo
Compartido, para habilitar el registro de otra carga en el mismo vehiculo

e El usuario que agrega otra carga, al vehiculo ya registrado, completa normalmente
el formulario de AISV y finalmente debe habilitar la opcién Agrupar AISV, de esta

Nota: Este documento es confidencial y para uso interno estricto de YILPORTECU. No lo comparta sin el consentimiento pertinente.
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manera el sistema acepta esta declaracidén en el AISV del vehiculo y permite que se

realice el registro de esa declaracién en el ingreso al terminal.
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e El sistema no permite generar ASIV al vehiculo que tengan otro AISV activo sin la

opcion Vehiculo Compartido.
ANEXOS

SOLICITUD DE EMIENDA ELECTRONICA
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Requerimiento 1:

Dande dice: Donde dice:

Nota: Este documento es confidencial y para uso interno estricto de YILPORTECU. No lo comparta sin el consentimiento pertinente.
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SOLICITUD DE REGISTRO DE FINCAS

Nota: Este documento es confidencial y para uso interno estricto de YILPORTECU. No lo comparta sin el consentimiento pertinente.




