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FABRICAMOS ECUADOR
FABREC EP

Resolucién No. FAB-123-2013

Sr. Francisco Almeida V.
Gerente General Subrogante

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ejecutivo No 1134 de fecha 19 de abril de 2012, el sefior Presidente
de la Reptiblica. Eco. Rafael Correa, crea “(...) la Empresa Piblica FABRICAMOS
ECUADOR FABREC EP, como una persona jurtdica de derecho piiblico, con personalidad e
jurfdica y patrimonio propio, dotada de autonomfa presupuestaria, financiera,
econdmica, administrativa y de gestién, con domicilio principal en el Distrito
Metropolitano de Quito, provincia de Pichincha.”;

Que, el articulo 4 del antes citado Decreto Ejecutivo dispone que: “La Empresa Piblica
FABRICAMOS ECUADOR FABREC EP, se subroga en los derechos y obligaciones de la
compaiifa TECNISTAMP GASESPOL CEM, que se extingue por disposicién de la Ley =
Orgdnica de Empresa Publicas. Los activos, pasivos y, en general, todos los bienes,
derechos y obligaciones de la compaiiia de economfa mixta TECNISTAMP GASESPOL
CEM, que se extingue por disposicién legal, se transfieren en forma total a la empresa
publica que mediante este acto se crea.”;

Que, la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica en adelante “LOSNCP”
fue publicada en el Registro Oficial Suplemento No. 395 del 4 de agosto de 2008; ysu -
Reglamento General en el Registro Oficial Suplemento No. 588 del 12 de mayo de
2009;

Que, con fecha 16 de febrero del 2012, mediante oficio No. INCOP-DE-2012-0289-OF, el
Director Ejecutivo del Instituto Nacional de Contratacién Piiblica en adelante "INCOP”,
determiné el Giro Especifico del Negocio de TECNISTAMP GASESPOL COMPANIA DE
ECONOMIA MIXTA CEM ahora FABREC EP.

Que, con fecha 30 de julio del 2012, mediante Oficio No. INCOP-DE-2012-1689-OF, el
Directorio Ejecutivo Encargado del INCOP, ampli6 el Giro Especifico del Negocio de la -~
empresa, respecto de las contrataciones detalladas en el mencionado instrumento.

Que, el articulo 103 numeral 1, del Reglamento General a Ley Orgénica del Sistema Nacional
de Contratacién Piiblica en adelante “RGLOSNCP”, determina: “Art. 103.- Procedencia.-
Se sujetardn a las disposiciones contenidas en el articulo siguiente, las contrataciones
relacionadas con el giro especifico de sus negocios, que celebren: 1. Las empresas
ptiblicas o las empresas cuyo capital suscrito pertenezca, por lo menos en el cincuenta
por ciento a entidades de derecho piiblico, de conformidad con el pdrrafo final del
articulo 1y el numeral 8 del artfculo 2 de la Ley (...)."; j
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Que, el articulo 104 de la norma ibidem citada en el considerando anterior establece: “Art.
104 Giro Especifico de Negocio.- Las contrataciones a cargo de las empresas referidas en
el articulo anterior, relacionadas con el giro especifico de sus negocios, que estén
reguladas por las leyes especificas que rigen sus actividades o por prdcticas comerciales
o0 modelos de negocios de aplicacién internacional, y los contratos de orden societario, no
estardn sujetas a las normas contenidas en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacién Piiblica y en este Reglamento General.

Para el efecto, la mdaxima autoridad de las empresas o sus delegados, remitirdn al INCOP
la solicitud para que este determine las contrataciones que correspondan al giro
especifico y al giro comiin del respectivo negocio, cumpliendo con los requisitos previstos
por el Director Ejecutivo de la mencionada institucién. La definicién de contrataciones
sometidas a régimen especial por giro especifico de negocio se publicard en una ventana
especial del Portal www.compraspublicas.gob.ec

Esta disposicién no podrd ser utilizada como mecanismo de elusion de los
procedimientos de contratacién previstos en el Titulo 1l de la Ley. Si a juicio del INCOP
se presumiera que alguna de las empresas hubiese incurrido en la prdctica antes
sefialada, notificard a la Contraloria General del Estado, de conformidad con lo previsto
en el articulo 15 de la Ley.”;

Que, la Ley Orginica de Empresas Piblicas, en su articulo 34 numeral 2, establece que
todos los procesos de contratacién de bienes, obras y servicios, incluidos los de
consultorfa que realicen las empresas piblicas, se sujetardn a lo dispuesto en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica, su Reglamento General y
demas disposiciones administrativas aplicables;

Que, el articulo 4 del RGLOSNCP determina que: “Art. 4 delegacién.- En aplicacién de los
principios de Derecho Administrativo son delegables todas las facultades previstas para -
la mdxima autoridad tanto en la Ley como en este Reglamento General, aiin cuando no
conste en dicha normativa la facultad de delegacién expresa. La Resolucién que la
mdxima autoridad emita para el efecto, determinard el contenido y alcance de la

delegacién (...)";

Que, elarticulo 55 del Estatuto Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva determina:
“art. 55.- La delegacién de atribuciones.- Las atribuciones propias de las diversas .
entidades y autoridades de la Administracién Publica Central e Institucional, serdn
delegables en las autoridades u érganos de inferior jerarquia, excepto las que se
encuentren prohibidas por Ley o por Decreto.”,;

Que, el considerando cuarto de la LOSNCP prevé “(...) los recursos ptiblicos que se emp{egn
en la adquisicién o arrendamiento de bienes, ejecucion de obrasy prestacién de servicios
incluidos los de consultoria, deben servir como elemento dinamizador de la economia

local y nacional, identificando la capacidad ecuatoriana y promoviendo la generacién de

ofertas competitivas”;

Que, es necesario para la institucién que los compromisos financieros que sé generen
guarden armonfa con la disponibilidad presupuestaria con la que cuente
efectivamente FABRICAMOS ECUADOR - FABREC EP, por lo que es necesario dotar a
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ésta de un Manual Genera‘l‘ de Contratacxén Pubhca | én el que se incluya las
contrataciones determinadas como Giro Especifico del Negocio que viabilice la efectiva
gesti6n de esta institucién,;

el articulo 115 del Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Ptblicas determina:
“Art. 115. Certificacién Presupuestaria.- Ninguna entidad u organismo piiblico podrdn
contraer compromisos, celebrar contratos, ni autorizar o contraer obligaciones, sin la
emision de la respectiva certificacién presupuestaria.”;

el Directorio de la empresa FABREC EP, con fecha 10 de Octubre del 2012, determind
que para los procesos precontractuales y contractuales que se encuentren dentro del
valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,000015 por el Presupuesto General del
Estado del correspondiente ejercicio fiscal, podran ser suscritos y autorizados por el
Gerente General; en el caso que el valor supere el monto indicado; éste debera contar
con la debida autorizacién del Directorio;

FABREC EP, es una empresa piblica sujeta a la LOSNCP conforme el articulo 1 numeral
5 de la referida Ley;

mediante Resoluci6n No. FAB-137A-2012 de fecha 03 de septiembre de 2012, el
Gerente General (E) nombré I ) al Sefior José Francisco Almeida Vivanco, como
Subgerente General de la Empresa Publica FABRICAMOS ECUADOR - FABREC EP";

el articulo 2, ibidem, establece “(...) DESIGNAR al seiior José Francisco Almeida Vivanco,
como Gerente General Subrogante, para que cumpla con los deberes y atribuciones del
Gerente General, constantes en el articulo 11 de la Ley Orgdnica de Empresas Piblicas,
en caso de ausencia o impedimento temporal de éste dltimo”;

con fecha 16 de noviembre de 2012, el Gerente General de FABREC EP a esa fecha,
mediante resolucién No. FAB-261-2012_expidié. el “INSTRUCTIVO DE ORDENADORES
DE GASTOS Y PAGOS DE FABRICAMOS ECUADOR - FABREC EP”;

con fecha 19 de noviembre de 2012, el Gerente General de FABREC EP a esa fecha,
mediante resolucién No. FAB-262-2012 expidié el “La delegacién para. procesos- .de
contratacién y el Manual para la Adquisicién o Arrendamiento de Bienes, Ejecucién de
Obras y Prestacién de Servicios, incluidos los de Consultoria de FABRICAMOS ECUADOR -
FABREC EP”;

con fecha 19 de noviembre de 2012, el Gerente General de FABREC EP a esa fecha,
mediante resolucién No. FAB-263-2012 expidié el “MANUAL DE CONTRATACIONES
PARA EL GIRO ESPECIFICO DE NEGOCIO DE FABRICAMOS ECUADOR - FABREC EP";

mediante memorando No. FAB-IS0-001-2013, el sefior Julio Andrés Veloz Asistente
ISO de la empresa, remitié a la Gerencia Juridica el memorando No. FAB-1SO-001-
2013, en el cual realizaban la entrega del documento “Orden de Requerimiento de
Contratacién”, el cual busca mejorar los procesos de compras ptblicas de la empresa,
para que se proceda a la elaboracién de la normativa interna acorde al mencionado

proceso.
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Que, mediante memorando No. 041-GAQ-2013 de 29 de mayo de 2013, el Gerente de
Adguisiciones solicita al Gerente Juridico se proceda a la elaboracién de f&fiormativa
ifiterna para la Contratacién de Bienes, Obras o Servicios incluidos los de Consultoria
y los_procedimientos determinados como. Gire.Especifico de Negocio aprobado por el
INCOP; incorporando la “Orden de Requerimiento de Contratacion”, documento a ser
implementado con el fin dé que los procesos sean elaborados con agilidad y en el corto
plazo, procedimiento que fue autorizado mediante sumilla inserta por la méxima
autoridad en el memorando No. 024-GAQ-2013;

Que, es mandatoria la utilizacién de los mecanismos dispuestos en la LOSNCP y su
Reglamento para satisfacer los requerimientos de FABREC EP y de esta manera
fomentar la participacién del mayor nimero de personas naturales y jurfdicas en los
procesos contractuales que no estén amparadas dentro del Giro Especifico de Negocio
que la empresa realice; y,

Que, cabe la necesidad de que todos los funcionarios que intervienen en los procesos
precontractuales tanto en los procedimientos dindmicos y establecidos en la LOSNCP y
los determinados como Giro Especifico de Negocio, cuenten con un manual interno de
procedimientos, que facilite el manejo de las disposiciones de la LOSNCP, su
Reglamento, Resoluciones del INCOP y manejo del Portal de Compras Pablicas

Por consiguiente en ejercicio de sus atribuciones y facultades legales,
RESUELVE:

Expedir: “EL MANUAL PARA CONTRATACIONES INCLUIDAS LAS DEL GIRO ESPECIFICO DE
NEGOCIO DE LA EMPRESA FABREC EP”

CAPITULOI

«.A DELEGACION PARA PROCESOS DE CON:I'RATACI@N INCLUIDAS LAS DETERMINADAS
COMO GIRO ESPECIFICO DE FABREC EP".

TiTuLO1

DELEGACION PARA CONTRATACIONESC_QMO ENTIDAD CONTRATANTE

e

Art. 1.- Se delega a el/la Gerente/a Administrativo/a, las atribuciones necesarias y suficientes
para autorizary a realizar las contrataciones para la ejecucién de obras, adquisicion de bienes
o prestacién de servicios, incluido los de consultorfa y los determinados como Giro Espegiﬁco
de Negocio, cuyo presupuesto referencial sea igual o menor a multiplicar el cogﬁc:ente
0,0000002 por el presupuesto Inicial del Estado mediante el procedimiento establecido en el
articulo 60 de RGLOSNCP, Resoluciones del INCOP, LOSNCP y la presente resolucion. Esta
delegacion contempla la suscripcion de resoluciones de incorporaci6n y modiﬁcaciér{ al PAC
institucional hasta por el monto referido en este articulo, y la demas documentacién que

tengan relacién en el procedimiento referido.
A
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Art. 2- Se delega a el/la Gerente de Adquisiciones/a las atribuciones necesarias y suficientes
para autorizar y a realizar los procesos precontractuales, contractuales y ejecucién de los
mismos, asi como la suscripcién de cualquier documento; y/o resolucién que tenga relacién
con procesos de contratacién publica por el procedimiento de Catdlogo Electrénico hasta el
valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,000015 por el monto del presupuesto inicial
del Estado (PIE) del correspondiente ejercicio econémico, asf como la suscripcién de
cualquier documento que devengan de estos procesos, mismos que deberén ser atendidos con
agilidad y eficiencia por el/la referido/a Gerente/a.

Art. 3.- Se delega a el/la Subgerente General, las atribuciones necesarias y suficientes para
que intervenga a nombre y en representacion del Gerente General de FABREC EP, para
autorizar y realizar los procesos precontractuales, contractuales y ejecucién de los mismos,
asf como la suscripcién de cualquier contrato, documento y/o resolucién que tenga relacién
con procesos de contratacién piiblica delegados, para la adquisicién o arrendamiento de
bienes, ejecucién de obras y prestacién de servicios incluidos los de consultorfa y los
determinados como Giro Especifico de Negocio y la normativa que aplique en la presente
resolucién mediante los procedimientos establecidos en la LOSNCP, su Reglamento General y
Resoluciones del INCOP, para FABREC EP, que superen el monto que resulte de multiplicar el
coeficiente 0.0000002 por el monto del presupuesto inicial del Estado (PIE) hasta el valor que
resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000075 por el monto del presupuesto inicial del Estado
(PIE), del correspondiente ejercicio econémico; asi como la suscripcién de cualquier
documento que devengan de estos procesos, mismos que deberan ser atendidos con agilidad y
eficiencia por el/la referido/a Subgerente/a.

Para todo los procesos precontractuales y contractuales, asf como la suscripcién de cualquier
documento y/o resolucién que tengan relacién con los procesos establecidos en la LOSNCP
incluso los procesos delegados podran ser revisados y autorizados por parte de el /la
Gerente/a General de FABREC EP hasta el valor que resulte de multiplicar el coeficiente
0,000015 por el monto del presupuesto inicial del Estado (PIE), del correspondiente ejercicio
econémico, superado el monto expuesto se deber4 contar con la autorizacién del Directorio de
la Empresa.

Todos los procesos cumplirin con las disposiciones y procedimientos prescritos en la
LOSNCP, su Reglamento General, Resoluciones del INCOP, sin perjuicio de la normativa
interna que FABREC EP expida relacionada a esta materia.

TiTULO NI

DELEGACIGN‘ PARA CONTRATACIONES COMO PROVEEDORES DEL ESTADO

Art. 4.- Se delega a el/la Gerente/a de Comercializaci6n para que intervenga a nombre y en
representacion del Gerente General de FABREC EP, en la presentacién de ofertas cuando
FABREC EP actie como proveedor de bienes o servicios de conformidad con lo previsto en la
LOSNCP, su Reglamento General y las Resoluciones del INCOP y participe en todas las etapas
de los procedimientos precontractuales, hasta su finalizacién, asf como la suscripcién de actas

parciales y/o definitivas de los contratos que suscriban el Gerente General, ejerciendo todas
las competencias en dicha calidad. i
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El/la Gerente/a de Comercializaci&i no podré Suscﬁbir 'nihqg‘t'm tipo de contrato ;:n
representaciéon de FABREC EP.

Art. 5.- Todos los procesos cumplirdn con las disposiciones y procedimientos prescritos en la

LOSNCP, su Reglamento General, Resoluciones del INCOP y demas normativa i
FABREC EP. y normativa interna de

Los contratos seran suscritos inicamente por el/la Gerente /a General de FABREC EP.

CAPITULO Il

DISPOSICIONES APLICABLES PARA LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO DE BIENES,
EJECUCION DE OBRAS Y PRESTACION DE SERVICIOS, INCLUIDOS LOS DE CONSULTORIA
y GIRO ESPECIFICO DE NEGOCIO DE FABREC EP

TITULO1

CONCEI?TQS GENERALES

o v e 0 A

Art. 6.- Conceptos Generales.-
6.1 LOSNCP.- Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

6.2 RGLOSNCP.-Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contrataci6n Publica.

6.3 INCOP.- Instituto Nacional de Contratacién Piblica.

6.4 Area Requirente- Se constituirAn y se entenderan como Areas Requirentes
{inicamente a las Gerencias y Jefaturas de la empresa puiblica FABRICAMOS ECUADOR -
FABREC EP.

6.5 Adquisicién.- Compra 0 arrendamiento de bienes, ejecucién de obras y/o prestacion
de servicios incluidos los de consultorfa y los determinados como Giro Especifico de Negocio.

6.6 PAC.- Plan Anual de Contrataciones.

6.7 Certificacién PAC.- Certificacién emitida por la Jefatura de Adquisiciones de FABREC
EP misma que se encontrara en la orden de requerimiento de contratacién de la cual se
desprende que la adquisicién a ser realizada se encuentra contemplada en el Plan Anual de
Contrataciones de la Empresa.

6.8 Certificacion Presupuestaria.- Certificacién de fondos institucionales que ampara la
disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de los recursos suficientes
para cubrir las obligaciones derivadas de las contrataciones que constan en el Plan Anual de
Contrataciones, emitida previo al inicio de cualquier proceso de contratacién, por la Gerencia
Financiera o su delegado, certificacién que deberd constar en la Orden de Requerimiento de

Contratacion;
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6.9  Especificaciones Técnicas.- Para elaborar las especificaciones técnicas se tomara en
cuenta lo determinado en la Resolucién No. INCOP 054-2011 o la vigente emitida por el
INCOP, sin mérito de lo cual se deberan aplicar los siguientes aspectos:

a) Para el caso de bienes, se establecerdn en funcién de las propiedades de su uso y
empleo, asf como de sus caracterfsticas fundamentales, requisitos funcionales o
tecnolégicos, atendiendo los conceptos de capacidad, calidad y/o rendimiento,
para los que, de existir, se utilizardn rasgos tecnolégicos, requisitos, simbolos y

. términos normalizados.
b) Para el caso de obras, se establecerin para cada uno de los rubros y materiales del
proyecto atendiendo los aspectos de disefio y constructivo.
c) Las especificaciones han de ser claras, completas e inequfvocas; no deben

presentar ambigiiedades, ni contradicciones entre las mismas, que propicien o
permitan diferentes interpretaciones de una misma disposicién, ni indicaciones
parciales sobre determinado tépico.

d) No se podra hacer referencias a marcas de fabrica o de comercio, nombres o tipos
comerciales, patentes, derechos de autor, disefios o tipos particulares, ni a
determinados origenes, productores o proveedores. Excepcionalmente, y de
manera justificada, se podrd hacer referencias para las contrataciones
determinadas en el Art. 94 y 95 del RGLOSNCP.

€e) Las especificaciones técnicas se basaran en las normas o reglamentos técnicos
nacionales, y en ausencia de éstos, en los instrumentos internacionales similares,
en lo que fuera aplicable.

f) No se podrad establecer o exigir especificaciones, condicionamientos o
requerimientos técnicos que no pueda cumplir la oferta nacional, salvo
justificacion funcional debidamente motivada.

g) Las especificaciones técnicas se establecerdn con relacién exclusiva a los bienes o
rubros de obra integrantes del objeto del proceso y no con relacién a los
proveedores.

6.10 Orden de Requerimiento.- Documento de orden administrativo, fundamental para el
inicio de todo proceso de contratacién, el mismo que debera cumplir con las formalidades
constantes en el articulo 11 de este instrumento.

6.11 Comisién Técnica o Comisién de Revisién.- Conformada por:

a. Un profesional designado por el/la Gerente/a General, quien la presidira en calidad de
delegado de la maxima autoridad;

b. El titular del area requirente o su delegado; y,

c. Un profesional afin al objeto de la contratacién designado por el/la Gerente/a General

o su delegado segiin corresponda.

Las personas que conforman la Comisién Técnica y/o de Revisién serdn los encargados de
llevar adelante todas las etapas de los procesos precontractuales de FABREC EP, hasta la
recomendacién a el/la Gerente/a General, Gerente/a General Subrogante o Gerente/a
Administrativo/a, de adjudicacién del contrato o de declaratoria de desierto del proceso.
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La Comisién Técnica se conformara syegt'm'lo determinado en el Art. 18 del RGLOSNCP en los
siguientes procedimientos precontractuales:

. Consultoria por Lista Corta o Concurso Piblico

. Subasta Inversa Electrénica, cuyo presupuesto referencial sea superior al valor que
resulte de multiplicar el coeficiente 0.000002 por el monto del Presupuesto Inicial del
Estado;

. Licitacién;

. Cotizacién.

Para los procedimientos que no se encuentren determinados en la lista anterior, se
conformaran Comisiones de Revisién y tendran las funciones y atribuciones sefialadas en el
articulo 18 del RGLOSNCP.

Para los procesos de infima cuantfa y catilogo electrénico no se conformar4 la comisién
técnica o de Revision de conformidad con la LOSNCP. Sin perjuicio de lo indicado
anteriormente la maxima autoridad o su delegado segin el caso podra conformar comisiones
de revisién en los casos que sé considere necesario, misma que se conformard mediante
disposicién de la méxima autoridad o su delegado segin corresponda.

6.12.- Comisién de Seleccién.- En los procesos de Giro Especifico de Negocio y con la finalidad
de dinamizar los procesos de contratacién para la adquisicién de bienes, ejecucién de obrasy
la prestacion de servicios comprendidos dentro del Giro Especifico de Negocio de FABREC EP,
debidamente aprobado por el INCOP, se conforma una Comisién responsable del
levantamiento de la base de datos de los proveedores de bienes e insumos que requiere
FABREC EP, la misma que estara integrada por:

. El Gerente Administrativo o su delegado, quien la presidira.
. El Gerente de Adquisiciones o su delegado.

. El Gerente de Planta Textil y Calzado osu delegado.

. El Gerente de EQT y Viabilidad o su delegado.

6.13.- Cuantias para Ordenadores de Gasto.- Son los montos autorizados para el ordenador de
gasto, los mismos que deberdn guardar armonfa con el CAPITULO I de este manual con
respecto a las delegaciones.

6.14.- Ordenador de Gastos.- Es el funcionario que de conformidad a la cuantfa establecida
esta facultado para ordenar gastos relacionados con procesos de contratacién, el giro y
desenvolvimiento de FABRECEP.

6.15.- Ordenador de Pagos.- Es el funcionario que de conformidad a la cuantia establecida
estd facultado para autorizar pagos relacionados con procesos de contratacién, el giro y
desenvolvimiento de FABREC EP.

Los mismos que se distribuyen de la siguiente manera:

6.15.1.- Para Gerente General el ordenador de pago sera el Administrador de Contrato
o el Gerente General. .
6.15.2.- Para el Subgerente General el ordenador de pago sera el Administrador de

Contrato o el Subgerente General.
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6.15.3.-

Para el Gerente Administrativo el ordenador de pago sera el Gerente
Administrativo o la Comisién de Revisién de ser el caso.

6.16.- Ejecutor de Pagos.- Es el Gerente Financiero quien sobre las base de documentaci6én de
respaldo de los ordenadores de pago y previa su solicitud, procede a ejecutar el pago.

TITULO 1
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DE LAS CO'MPE'I:ENCIAhS
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Art. 7.- Son competentes para la de la Adquisicion o Arrendamiento de bienes, Ejecucién de
Obras y Prestacién de Servicios, incluidos los de Consultorfa y Giro Especifico de Negocio de
FABREC EP, de conformidad con los procedimientos establecidos en la LOSNCP y su
Reglamento General y el presente Manual:

7.1.- GERENTE DE ADQUISICIONES: Para todos los procesos precontractuales y
contractuales establecidos en la LOSNCP, y su Reglamento General y los determinados como
Giro Especifico de Negocio le corresponde a esta Gerencia:

a) Autorizar y a realizar los procesos precontractuales, contractuales y ejecucién de los
mismos, asf como la suscripcién de cualquier documento; y/o resolucién que tenga
relacién con procesos de contratacién piblica por el procedimiento de Catélogo
Electrénico hasta por el monto establecido en el articulo 2 de este manual;

b) Consolidar el Plan Anual de Contrataciones;

c) Asesorar a todas las dreas de la Empresa sobre el tipo de proceso de adquisicién mas
adecuado en funcién del requerimiento;

d) Coordinar los procesos de importacién de maquinarias, insumos, repuestos u otros
suministros de acuerdo a las necesidades de la empresa de acuerdo a las disposiciones
legales que corresponda;

e) Remitir a la Gerencia General la informacién estadistica para la toma de decisiones
respecto a las adquisiciones realizadas por la empresa;

f) Disponer a Comercio Exterior complete los requisitos establecidos para las Ordenes
de Compra de Importacién de acuerdo a lo determinado en la LOSNCP y su
Reglamento General;

g) En el caso de procesos de Giro Especifico de Negocio deberd mantener actualizada la
base de datos de los proveedores trimestralmente cuando ésta ha sido remitida por la
Comisi6n de Seleccién determinada en el articulo 7 numeral 7.5 del presente manual;

h) En el caso de procesos de Giro Especifico de Negocio remitird la base de datos
actualizada a la Gerencia de EQT y Gerencia de Confeccién y Calzado;

i) Ejecutar las demds funciones que le sean asignadas por la Gerencia General. v
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Verificar que las contrataciones de Giro Especifico de Negocio se realiéen con la
correspondiente prelacién de contrataciones a los diferentes proveedores, bajo los
criterios de oportunidad, calidad y costo.

7.2.- ]EFATURA DE ADQUISICIONES: El/1a Jefe/a de Adquisiciones, serd responsable y
competente de y para:

a)
b)

c)
d)

e)

g)

h)

j)

k)

)

7.3

a)
b)

El uso de la clave de acceso al Portal de Compras Piblicas;

Emitir la certificacién de inclusién en el Plan Anual de Contrataciones para la
contratacién a realizarse y la certificacién de constatacién de catilogo electrénico;

Operar el Portal de Compras Publicas;
Publicar los documentos pertinentes de los procesos establecidos en la LOSNCP;

Realizar el seguimiento y velar por el cumplimiento del calendario de contrataciones
establecido en los pliegos asf como del Portal de Compras Piblicas del INCOP;

Elaborar y sumillar los pliegos de contratacién en base al documento “Orden de
Requerimiento de Contratacién” enviados por las Areas Requirentes;

Notificar a los miembros de las comisiones técnicas y/o revisién sobre su designacién;

Dinamizar los procesos de adquisicién segin la normativa establecida y por tipo de

bien o servicio;

En el caso de procesos de Giro Especifico de Negocio elaborara y enviara el oficio de
invitacion al proveedor seleccionado, excepto para los casos de infimas cuantias

En el caso de procesos de Giro Especffico de Negocio remitira los expedientes de
contratacién cuando los mismos devengan de procesos de fnfima cuantia
directamente a la Gerencia Financiera para su pago y archivo correspondiente;

En el caso de procesos de Giro Especffico de Negocio informars al 4rea requirente si el
proveedor invitado incumple con el plazo establecido para la presentacion del oficio
de aceptacion.

Verificar que la Orden de Requerimiento cumpla con todos los requisitos establecidos
en el articulo 11 de este instrumento, garantizando la prelacién de los procesos de
contratacién de acuerdo a cada tipo de proceso.

GERENCIA JURIDICA-- El/La Gerente/a Juridico/a, seré responsable de:
Elaborar, revisar y sumillar resoluciones de caracter piblico contractual; o
Remitir los proyectos de resoluciones para las firmas pertinentes y publicaciones

posteriores dentro de los procedimientos precontractuales;
Elaborar, revisar y sumillar contratos;
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d) Previo a la suscripcién del contrato, o al momento de la suscripcién del mismo

receptar las garantias correspondientes de ser el caso;

e) Mantener una copia de los contratos suscritos en calidad de proveedores de entidades
ptblicas;

f) Mantener un original del contrato suscrito por las partes de todos los procesos
contractuales en los cuales FABREC EP comparezca como contratante;

g) Notificar al administrador del contrato sobre su designacién y suscripcién del contrato
respectivo, enviando para el efecto copia del mismo.

h) Enviar el expediente administrativo a la Gerencia Financiera para su archivo y
custodia.

7.4  COMISION TECNICA y/o REVISION.- La Comisién Técnica y/o Revisién, debera estar
constituida conforme el articulo 18 del RGLOSNCP y sera responsable de:

7.4.1 Emitir informes dirigidos a la M4xima Autoridad o sus delegados dependiendo el caso;

7.4.2 Responsabilizarse por el proceso y velar por el desarrollo de todas las etapas
precontractuales de un proceso de contratacién;

7.4.3 Elaboracién y suscripcién de actas dentro de los procesos de contratacion;

7.4.4 Responder a las preguntas que los proveedores realicen a través del portal de compras
publicas, en coordinacién con la Jefatura de Adquisiciones;

7.4.5 Solicitar a los proveedores la convalidacion de errores, de ser el caso;

7.4.6 Nombrar subcomisiones de apoyo para la revision de ofertas técnicas de ser
necesario;

74.7 Emitir 1a recomendacién expresa de adjudicacion o de declaratoria de desierto de un
proceso segiin corresponda y, las demas establecidas en la LOSNCP y su Reglamento, la misma
deberé ser suscrita por los miembros de la comisién y el/la secretario/a designado/a por los
mismos. Contendra obligatoriamente todos los antecedentes del proceso de contratacién.

7.4.8 Otras acciones atribuibles a la comision técnica de acuerdo a LOSNCP al RGLOSNCP y
demds normativa aplicable.

7.5.- COMISION DE SELECCION.- En los procesos determinados como Giro Especifico de
Negocio la Comisién de Seleccién sera responsable de realizar un estudio de mercado que
permita determinar e identificar los proveedores de los insumos, materia prima, repuestos,
accesorios o demés bienes que requiere adquirir FABREC EP dentro del Giro Especifico de su
Negocio aprobado por el INCOP; atendiendo a criterios de eficiencia, transparencia, calidad,
responsabilidad ambiental y social; asi como, priorizando los productos y servicios
nacionales, en particular los provenientes de la economia popular y solidaria, y de las micro,
pequefias y medianas unidades productivas. b
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La base de datos elaborada por la Comisién sera entregada a la Gerencia de Adquisiciones,
para que consigne en la misma al menos los siguientes datos:

. Ubicaci6n del proveedor, atendiendo ala produccién local y nacional;
. Capacidad operativa.
. Forma y plazos de entrega.

La base de datos establecida en el presente articulo debidamente completa serd puesta en
conocimiento de las areas requirentes de FABREC por parte de la Jefatura de Adquisiciones.

La Comisién de selecci6n se reuniré trimestralmente con la finalidad de evaluar el desempeiio
de los proveedores que se encuentran en la base de datos; ademds se podrdn incluir en la
base de datos nuevos proveedores, mismos que debern ser aprobados por el Gerente General
de FABREC EP.

La Comisién debera analizar la base existente de proveedores con la finalidad de verificar que
estos cumplan con los parametros técnicos necesarios para los bienes o servicios que
entreguen o presten.

La base de datos debera elaborarse de manera inmediata para lo cual se exhorta a los
miembros de la comisién aplicar las medidas necesarias para la efectiva aplicacién de las
disposiciones contenidas en el presente numeral.

Aprobada la base de datos por el Gerente General FABREC EP, los titulares de las dreas
requirentes invitaran a los proveedores seleccionados a reuniones de negociacion para
determinar la siguiente informacién con la finalidad de suscribir contratos marco:

. Precios;

. Condiciones y plazos de entrega a convenirse segin los insumos y volimenes
requeridos;

. Forma de pago de los insumos;

. Calidad y especificidad de la materia prima a adquirirse y

. Demas informacién necesaria que soliciten las areas requirentes de conformidad con

las necesidades de le empresa.
7.6.- GERENCIA FINANCIERA.- El/La Gerente/a Financiero/a, sera responsable de:

7.6.1 Emitir la certificacién presupuestaria y 1a existencia presente o futura de los recursos
suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de las contrataciones;

7.62 Ser el custodio de los documentos originales de los expedientes de contratacién asi
como de las pélizas entregadas por los contratistas;

7.6.3 Pagar las obligaciones contraidas por la empresa de acuerdo a la certi}icaciéq
presupuestaria emitida y los informes de los administradores de los contratos respectivos, asi

como las actas de entrega recepcion respectiva;

7.6.4 Ejecutar el cobro de garantias contractuales en caso de terminaciones unilaterales 0 a
falta de renovaciones por parte del contratista;
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7.6.5 Generar el informe de la liquidacién econémica y en el caso de existir multas debera
generar el cilculo de interés correspondiente a solicitud y segiin el informe del Administrador
del Contrato. '

7.7  AREAS REQUIRENTES.- Las 4reas requirentes {(Gerencias y/o Jefaturas de FABREC
EP) seran responsables de:

7.7.1 Solicitar y recabar las cotizaciones de los bienes, obras, servicios, incluidos los de
consultorfa o arrendamiento de bienes y los determinados como Giro Especifico de Negocio,
debidamente suscritas por el proveedor; cotizaciones que seran utilizadas en los procesos de
contratacién respectivos;

7.7.2 Elaborar la Orden de Requerimiento de acuerdo al articulo 11 de este instrumento;

7.7.3 Elaborar los términos de referencia para las contrataciones de consultorfas y servicios,
informacién que deber4 estar anexada a la Orden de Requerimiento, y debera cumplir con lo
establecido en la resolucién No. INCOP 054-2011;

7.7.4 En los casos de Giro Especifico de Negocio seleccionard bajo criterios técnicos de
oportunidad calidad y costo a los proveedores existentes en la base de datos para que presten
sus servicios o entreguen bienes a FABREC EP, dentro de los parametros requeridos;

7.7.5 En los casos de Giro Especifico de Negocio realizara la correspondiente prelacién de
contrataciones a los diferentes proveedores y dinamizar la eleccibn de los mismos
propendiendo un trato igualitario entre ellos; y,

7.7.6 En los casos de Giro Especifico de Negocio recomendar4 a la maxima autoridad la
declaratoria de desierto o cancelacién del proceso siempre que el proceso incurra en las
causales determinadas en los articulos 27 y 28 del presente manual.

TITULO 11

s A AT SIS S

DELASGARAN’]"fA?

Art. 8.- En los contratos que se celebren en aplicacién a lo determinado en la LOSNCP, su
Reglamento General y las contempladas dentro del presente Manual, los contratistas
entregaran garantias, conforme lo siguiente:

Los proveedores deberan presentar como garantfas las determinadas en el Art. 73 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica.

Las garantfas establecidas en el articulo que precede deberin presentarse cuando
corresponda:

a) Garantfa de fiel cumplimiento.- Para seguridad de FABREC EP, en el cumplimiento del
contrato y para responder por las obligaciones que contrajeren a favor de terceros,
relacionadas con el contrato. Dicha garantfa se presentara antes o al momento de la firma del
contrato, por un monto equivalente al cinco (5%) por ciento del valor del contrato.
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No se exigira este tipo de garantia en los contratos de adquisicién de bienes muebles que se

entreguen al momento de efectuarse el pago.

Tampoco se exigira esta garantia en los contratos cuya cuantia sea menor a multiplicar el
coeficiente 0.000003 por el Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente ejercicio

econdémico.

Con cargo a la garantfa de fiel cumplimiento se podra efectivizar las multas que le fueren

impuestas al contratista.

b) Garantia por anticipo.- Siempre que FABREC entregue anticipo contractual, sera
obligacién del contratista entregar previamente una garantfa por el buen uso del mismo, por
un valor equivalente al cien por ciento (100%) del valor a entregarse.

c) Garantia técnica- En los contratos de adquisicién de bienes y siempre que el area
requirente lo considere necesario, el contratista entregard una garantia por el buen
funcionamiento de los mismos o por Su calidad, la que se emitird en los términos y
condiciones que para el efecto se determine en el Memorando de solicitud de contratacién, de
no presentarse esta garantia, el contratista entregara una de las previstas en esta Ley por
igual valor del bien a suministrarse, ésta garantia entrara en vigencia a partir de la entrega

recepcion del bien.

Art. 9.- La custodia de las garantias singularizadas en este Titulo le corresponde a la Gerencia

Financiera.

Art. 10.- La Gerencia Financiera sera el custodio de todo el expediente precontractual y
contractual ademas sera responsable de enviar una copia del proceso a la Jefatura de

Adquisiciones 0 quien haga sus veces para

la publicacién en el portal de teda la

documentacién relevante al proceso cuando ésta haya finalizado.

CAPITULO

e T ARSGERES

m

TR

AN TE

DEL PROCEDIMIENTO GENERAL APLICABLE PARA LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO
DE BIENES, EJECUCION DE OBRAS Y PRESTACION DE SERVICIOS, INCLUIDOS LOS DE
CONSULTORIA y GIRO ESPECIFICO DE NEGOCIO DE FABREC EP

TITULOI

ETAPA PRECONTRACTUAL PREVIO AL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACIQN

Art. 11.- LA ORDEN DE REQUERIMIENTO DE CONTRATACION

La Orden de Requerimiento es un documento que llevara implicita todas las ﬁrmas. de
quienes intervengan en su elaboraciény en las certificaciones requeridas para la contrata.aén,
en estricto cumplimento de lo establecido en la LOSNCP, su Reglamento General, resoluciones

del INCOP y Cédigo Orgénico de Planificacién y
conforma de 3 segmentos que son:

Finanzas Publicas, en términos generales se
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a) Informacién General.- Detalle en el que consta el titulo, nimero de Orden de
Requerimiento, fecha, drea requirente, responsable del area, responsable de la
solicitud, tipo de adquisicién, tipo de contratacién, niimero de orden de pedido y/o
nimero de orden de trabajo segiin corresponda.

b) Descripcién de la Contratacién.- Detalle en el que consta los antecedentes, objetivos,
alcance, justificacion, detalle del requerimiento, especificaciones técnicas, términos de
referencia dependiendo la naturaleza de la contratacién (consultoria y servicios) en
aplicacién a lo determinado en la resolucién INCOP No. 054-2011, presupuesto
referencial, plazo de ejecucién, forma de pago, garantfas, lugar de entrega del bien o €l
servicio, multas, parametros de calificacién (a excepcion de las contrataciones de Giro
Especifico de Negocio), procedimiento de evaluacién (a excepcién de las
contrataciones de Giro Especifico de Negocio), identificacién del proveedor (en
contrataciones de Régimen Especial y las de Giro Especifico de Negocio) y
administrador del contrato.

¢) Certificaciones.- Detalle en el que consta la solicitud y certificaciones otorgadas por las
areas pertinentes, mismas que son: Certificacién presupuestaria, certificacién PAC y
catélogo electrénico con sus respectivas firmas de responsabilidad del requerimiento
y de la certificaciones emitidas por las Jefaturas y/o Gerencias Responsables o sus
delegados.

Se adjunta a este instrumento en Anexo tnico el modelo de la Orden de Requerimiento de
Contratacién y el Instructivo de Orden de Requerimiento en el cual se detalla las definiciones
y procedimientos para completar de manera eficiente los 3 segmentos referidos en este
articulo.

Art.12.-DE LAS COTIZACIONES -

RIS e

Las areas requirentes deberan solicitar un mfnimo de tres proformas o cotizaciones por
escrito o por medio digital con firma de responsabilidad, a proveedores que ofrezcan y tengan
la capacidad de proporcionar los bienes, obras y/o servicios incluidos los de consultorfa y los
determinados como Giro Especifico de Negocio de acuerdo al requerimiento presentado por
las areas requirentes.

En las contrataciones de Giro Especifico de Negocio, las cotizaciones se deberén realizar con
los proveedores que forman parte de la base datos, establecida por la Comisién de Seleccién
de acuerdo a lo expuesto en el numeral 7.5 del presente manual.

Las proformas deber4n adjuntarse en documento original en el expediente precontractual, asf
como su detalle en un cuadro comparativo que estara constante en la Orden de Requerimiento
de Contratacién, con firmas de los responsables de la elaboracién y revision del mismo.

En el caso excepcional, debidamente justificado de no existir al menos tres proformas, las
Areas Requirentes deberén certificarlo de forma motivada en el cuadro comparativo.
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Art. 13.- CERTIFICACION DE RECURSOS.-
e

Previo a la certificacién de recursos, y en atencién al articulo 115 del Cédigo Organico de
Planificacién y Finanzas Piblicas, el drea requirente solicitara via correo electrénico a el/la
Gerente/a Financiero/a o su delegado la respectiva Certificacién presupuestaria, para lo cual
anexar3 la orden de requerimiento, la cual contara con la informacién descrita en el articulo
11 del presente manual, incluido el cuadro comparativo.

El/la Gerente/a Financiero/a o su delegado, debera atender la solicitud en un término
maximo de 24 horas de hecho el requerimiento de certificacién, para lo cual incluird en la
Orden de Requerimiento la certificacién presupuestaria con toda la informacién financiera del
caso, dicha informacién que remitira via correo electrénico el/la jefe/a de Adquisiciones o su
delegado para la efectiva prosecuci6n del tramite.

Ningiin proceso precontractual, ni prestacién de servicios o entrega de bienes podra iniciarse
sin la certificacién presupuestaria respectiva. Si se incumpliere con esta formalidad se
sancionar4 al empleado o servidor que haya inatendido lo descrito en este articulo.

Art. 14.- CERTIFICACION PAC y CATALOGO ELECTRONICO-

El/la Jefe/a de Adquisiciones una vez recibida la Orden de Requerimiento remitida de la
Gerencia Financiera dentro el plazo de 24 horas emitira la correspondiente certificacién de
que la adquisicién forma o no parte del Plan Anual de Contrataciones de FABREC EP y de que
dicha adquisicién se encuentraono en el catélogo electrdnico, informacién que se incluira en
]la Orden de Requerimiento que se remitira via correo electrénico al drea requirente.

Si se determinase que dicha adquisicién no forma parte del Plan Anual de Contrataciones de
FABREC EP, el 4rea requirente responsable debera solicitar (adjuntando la Orden de

Requerimiento debidamente suscrita por quienes intervengan en su elaboracién y en las
certificaciones requeridas) a la maxima autoridad o su delegado para que autorice la inclusién

o reforma al PAC.
Art. 15.- SUSCRIPCION DE LAVQRDﬁN_D‘E‘REQ“U_ERIVMI,ENTQ .

El 4rea requirente una vez obtenida toda la informacién solicitada en la Orden de
Requerimiento de Contratacién que en este instrumento se ha establecido, gestionard la firma
de todos los servidores involucrados, los cuales al suscribir la Orden de Requerimiento
validaran y certificaran la informacién contenida en el mismo, con el objeto de que dicho
documento tenga la validez correspondiente y cumpla con todas las disposiciones de este
manual, la LOSNCP, su Reglamento General, el Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas
Piblicas y demds resoluciones vigentes del INCOP.

Art. 16.- LA AQ@QQ%QLQ@I@E&MAQQU@QLQI’me:m
Una vez que la Orden de Requerimiento de Contratacién cumpla con todas las formalidades

establecidas en el articulo anterior, y con el expediente precontractual completo, mediante
memorando el drea requirente solicitara a 1a Maxima Autoridad o su delegado de ser el caso,

autorice el inicio del proceso;
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La Méxima Autoridad o su delegado de estar conforme firmaré la autorizacién de inicio de
contratacién en el numeral 19 de la Orden de Requerimiento, y mediante sumilla inserta en el
memorando de entrega de Orden de Requerimiento dispondra a la Jefatura de Adquisiciones
la elaboracién de los pliegos necesarios para iniciar el proceso precontractual de conformidad
con la LOSNCP y en el caso de Giro Especifico de Negocio la elaboracién del oficio invitacién
correspondiente;

TITULO Il

Ay

DISPOSICIONES ESPECIFICAS APLICABLES PARA LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO
DE BIENES, EJECUCION DE OBRAS Y PR];‘.STACI()N DE SERVICIOS, INCLUIDOS LOS DE
CONSULTORIA DE FABREC EP

Art. 17.- DE LA ELABORACION DE PLIEGOS

s

La maxima autoridad o su delegado segin corresponda, remitird a la Jefatura de
Adquisiciones el expediente precontractual completo (Proformas, Orden de Requerimiento y
Memorando de autorizacién de la Orden de Requerimiento), para que ésta elabore los pliegos
de conformidad con los documentos del expediente precontractual y los modelos
obligatorios de pliegos publicados en el portal www.compraspublicas.gob.ec, los mismos que
estn establecidos en la resolucién Nro. INCOP 35-2009 o la vigente.

Los pliegos de contratacién, deberin contener las firmas de responsabilidad de los
funcionarios que intervinieron en el proceso de elaboracién y revisién de los mismos,
conforme al siguiente cuadro:

ACCION NOMBRE Y CARGO FIRMA
Elaborado por: (nombre y cargo) (firma)
Revisado por: (nombre y cargo) (firma)
Aprobado por: (nombre y cargo) (firma)

Una vez elaborados los pliegos y con el expediente precontractual completo, la Jefatura de
Adquisiciones mediante memorando solicitara a la Gerencia Juridica la elaboracién de la
resolucién de inicio correspondiente.

PROCESO PRECONTRACTUAL 05 PLIEGOS Y DE E

El/La Gerente/a Juridico/a de FABREC EP , en base a la sumilla inserta de la maxima
autoridad o su delegado, de ser el caso, en la Orden de Requerimiento, memorando de
solicitud de autorizacién de inicio de proceso, y en base al memorando enviado por la Jefatura
de Adquisiciones y con fundamento l6gico y analitico del expediente precontractual completo,
revisar4 los pliegos contractuales y deméas documentos habilitantes, y de estar conforme con
los mismos, gestionard la recepcién de las firmas y sumillas necesarias, para que en
consecuencia de esto, se proceda a la elaboracién de la resolucién de inicio del proceso, la
misma que serd remitida a la Autoridad competente o su delegado, para su revisién y
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publicacién respectiva.

Art. 19.- DE LA PUBLICACION DE INICIO DE PROCESO

El expediente precontractual, asf como los pliegos, resoluciones y demds documentos
habilitantes, una vez que hayan sido revisados, sumillados y suscritos por las instancias
correspondientes, serdn remitidos a la Jefatura de Adquisiciones, misma que procederd a la
publicacién de: Pliegos, Resolucién de Inicio de Proceso y demas documentos habilitantes y

precontractuales en el Portal www.compraspublicas.gob.ec., de conformidad a la resolucién
INCOP No. 053-2011 o la vigente.

La Jefatura de Adquisiciones de esta misma manera notificara a los miembros de la Comisién
Técnica y/o revisién respectiva con la finalidad de que los procesos precontractuales se
ejecuten de manera diligente y responsable y se adjuntara a dicha notificacién una copia de
los pliegos y de la resolucién de inicio del proceso.

Art. 20.- RESOLUCION DE ADJUDICACION O DECLARACION DE DESIERTO

El/la Gerente/a General o su delegado segin sea el caso, una vez que haya analizado las
recomendaciones de la Comisién Técnica o de revisién, adjudicaré el contrato o declarara
desierto el proceso segin corresponda, mediante resolucién elaborada, motivada y revisada
por el/la Gerente/a Juridico/a.

La Gerencia Jurfdica, remitird a la Jefatura de Adquisiciones las resoluciones para su
publicacién en el portal www.compraspublicas.gob.ec.

Art 21.- DE LA CANCELACION

En cualquier momento entre la convocatoria y 24 horas antes de la fecha de presentacion de
las ofertas, la maxima autoridad o su delegado podra declarar cancelado el procedimiento, sin
que dé lugar a ningdn tipo de reparacién o indemnizacién, mediante acto administrativo
motivado en los casos determinados en el articulo 34 de 1a LOSNCP.

Art. 22.- DEL CONTRATO

Una vez adjudicado un proceso precontractual por parte de la Maxima Autoridad de FABREC
EP, o su delegado de ser el caso, el expediente completo sera remitido a gl/la Gerente/a
Juridico/a para que proceda con la elaboracién del respectivo contrato el mismo que en el
término maximo de cuatro (4) dfas elaborara el instrumento; recibird las garantias
pertinentes y procedera a recopilar las firmas de las partes; una vez suscrito el mismo,
notificara inmediatamente al Administrador del Contrato. De igual forma en el caso ge ser
necesario. La Gerencia Juridica sera el encargado de dar seguimiento a la protocolizacién de

los instrumentos jurfdicos respectivos.

Una vez firmado el respectivo contrato el/la Gerente Juridico, notificara por escrito. al
Administrador del mismo para que sea este tltimo quien vele por la correcta y debida
ejecucién del contrato respectivo de acuerdo al articulo No. 121 del RGLOSNFP, que establece:
“Administrador del contrato.- En todo contrato, la entidad contratante designard de manera
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expresa un administrador del mismo, quien velard por el cabal y oportuno cumplimiento de
todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato. Adoptard las acciones que sean
necesarias para evitar retrasos injustificados e impondrd las multas y sanciones a que hubiere
lugar.

B e

Si el contrato es de ejecucién de obras, prevé y requiere de los servicios de fiscalizacién, el
administrador del contrato velard porque ésta actile de acuerdo a las especificaciones
constantes en los pliegos o en el propio contrato”.

Art. 23.- DEL ARCHIVO

La Gerencia Financiera serd la responsable de mantener en sus archivos, el expediente
contractual original y completo de cada proceso, debidamente identificado, incluidos los
procesos de infima cuantfa y catalogo electrénico.

TITULO ITI

DISPOSICIONES ESPECIFICAS APLICABLES PARA LA ADQUISICION O ARRENDAMIENTO
DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS DETERMINADOS COMO GIRO ESPEC{FICO DE
NEGOCIO DE FABREC EP

Art. 24.- DEL OFICIO DE INVITACION.- La Jefatura de Adquisiciones elaborard y remitiré la
invitacién y los anexos respectivos al proveedor seleccionado por el 4rea requirente y que
constara en la Orden de Requerimiento. La referida invitacién incluira entre otros aspectos
las especificaciones técnicas, plazo de entrega, forma de pago aceptacién y requisitos mfnimos
que debera presentar el proveedor invitado previo a la suscripcién del contrato.

Art. 25.- DEL OFICIO DE ACEPTACION.- Previo a la suscripcién del respectivo contrato el
proveedor invitado obligatoriamente debera presentar en el plazo de dos dias luego de
recibida la invitacion, en la Secretaria de la Gerencia de Adquisiciones de FABREC EP su oficio
de Aceptacion.

El invitado de forma obligatoria presentara su oferta utilizando los anexos entregados por la
Jefatura de Adquisiciones.

El invitado debera revisar cuidadosamente el oficio formulado por FABREC EP y cumplir con
todos los requisitos solicitados en ellos.

La Omisién y/o descuido del invitado al revisar los documentos no lo relevara de sus
obligaciones con relacién a su oferta presentada en el oficio de Aceptacién.

Toda vez que el Giro Especifico de Negocio tienen como funcién prever procedimientos
precontractuales y contractuales simplificados, acorde con la naturaleza de los objetos de
contratacion que han sido determinados de manera especifica para promover contrataciones
oportunas y eficaces, por consiguiente el oficio de invitacién y su aceptacion surten los
mismos efectos que el acto administrativo denominado “adjudicacion”. ®
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Art. 26.- DE LA REVISION JURIDICA Y ELABORACION DEL CONTRATO

El/la Jefe/a de Adquisiciones una vez recibido el oficio de aceptacién remitira mediante
memorando el expediente completo a la Gerencia Juridica para la elaboraci6n del respectivo
contrato el mismo que en el término méximo de cuatro (4) dias elaborara el instrumento;
recibira las garantias pertinentes y procedera a recopilar las firmas de las partes; una vez
suscrito el mismo, notificar4 inmediatamente al Administrador del Contrato. De igual forma
en el caso de ser necesario. La Gerencia Juridica sera el encargado de dar seguimiento a la
protocolizacién de los instrumentos juridicos respectivos.

Art. 27.- DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO

El/La Gerente/a General o su delegado, podré declarar desierto el procedimiento de manera
total o parcial, en los siguientes casos:

1. Por no haberse presentado el oficio de aceptacién alguna del/o los oferentes
seleccionados;

2. Por no considerarse conveniente a los intereses de la empresa, la o las ofertas
presentadas por incumplimiento de las condiciones o requerimientos establecidos en
el oficio de invitacién y sus anexos.

3. Por no celebrarse el contrato por causas imputables al adjudicatario, siempre que no
sea posible adjudicar el contrato a otro oferente; y,

4. Por considerarse inconvenientes para los intereses nacionales o institucionales todas
las ofertas o la Gnica presentada. La declaratoria de inconveniencia deberé estar
sustentada en razones econémicas y/o técnicas.

Una vez declarado desierto el procedimiento, la méxima autoridad podré disponer su archivo
o su reapertura.

La declaratoria de desierto o cancelacién no dara lugar a ningin tipo de reparacién o
indemnizacién a los oferentes.

Art.28.- DELA CANCELACION DEL PROCESO

El/La Gerente/a General o su delegado segiin sea el caso, una vez que haya analizado

en cualquier momento entre la invitaci6n y antes de la celebracién del contrato en los casos
respectivos, podra dar por cancelado el procedimiento, sin que esto de lugar a ningtn tipo de
reparacion o indemnizacién en los siguientes casos:

a) De no persistir la necesidad, en cuyo caso sé archivara el expediente;

b) Cuando sea necesario introducir una reforma sustancial que cambie el objeto dela
contratacion; en cuyo caso se debera convocar a un nuevo procedimiento; y,

<) Por violacién sustancial de un procedimiento precontractual.
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CAPITULO IV
CONTRATACIONES EN EL EXTRANJERO

Art. 29.- Si se determinaré la inexistencia de proveedores nacionales de los bienes, ejecucién
de obras y/o prestacién de servicios incluidos los de consultorfa y los determinados como
Giro Especifico de Negocio determinados por el INCOP; se procederd a realizar las
contrataciones en el extranjero.

Para el efecto se realizar4 el tramite pertinente en el INCOP tipificado en la resolucién INCOP
No. 016-09 o la vigente a fin de que se verifique la inexistencia de produccién u oferta
nacional. Una vez obtenido el referido certificado y autorizacién para importacion, se
procederi a realizar el respectivo proceso de contratacién. En cuyo caso, las contrataciones
de bienes que se adquieran en el extranjero y cuya importacién la realicen las entidades
contratantes o los servicios que se provean en otros paises, se someteran a las normas legales
del pais en que se contraten o a las précticas comerciales o modelos de negocios de aplicacién
internacional.

Las convocatorias para la adquisicién de bienes o la prestacién de servicios referidos en este
articulo, a mas de las publicaciones en medios internacionales, debera publicarse en el Portal:
www.compraspublicas.gob.ec.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- En caso de incumplimiento de las obligaciones descritas en el presente manual por
parte de los servidores y/o empleados aqui sefialados, se aplicara el régimen disciplinario
pertinente.

Segunda.- Es de responsabilidad de los Gerentes y Jefes de la empresa, velar por el efectivo
cumplimiento de los procedimientos establecidos en la LOSNCP, su Reglamento General,
Resoluciones emitidas por el INCOP y demds normativa aplicable para el caso de los procesos
de contrataci6én delegados.

Tercera.- El/la Subgerente/a General, el/la Gerente/a Administrativo/a, el Gerente/a de
Comercializacién, y el Gerente/a de Adquisiciones remitirin a la Gerencia General de FABREC
EP, un informe mensual detallando los procesos y adquisiciones realizadas bajo los
procedimientos descritos en este manual, sin perjuicio de las publicaciones en el portal de
compras publicas a que hubiere lugar segiin mandato legal.

Cuarta.- Para efectos de la aplicacién de la presente resolucién, encirguese de la
implementacién de las acciones administrativas necesarias a las Gerencias Jurfdica,
Administrativa y de Adquisiciones; asf mismo encirguese de planificar y ejecutar talleres de
induccién dirigidos a los involucrados en los procesos de contratacién publica a las mismas
Gerencias y funcionarios de la empresa que se involucran en los procedimientos
precontractuales. y
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Quinta.- La “Orden de Requerimiento de Contratacién” se elaborara de acuerdo al modelo
adjunto y al instructivo que consta como Anexo unico a la presente resolucion.

Sexta.- La adquisicién o arrendamiento de bienes, ejecuciéon de obras y prestacion de
servicios incluidos los de Consultorfa que requiera FABREC EP incluidos los determinados
como Giro Especifico de Negocio aprobadas por el INCOP se sujetardn a las disposiciones y
procedimientos contemplados en la LOSNCP, su Reglamento General y resoluciones vigentes
del INCOP.

Séptima.- Se debera dar estricto cumplimiento a lo dispuesto en la Resoluciéon INCOP No.
081-2013, respecto a las publicaciones de Régimen Especial, aplicadas para el Giro Especifico
de Negocio.

Octava.- Las contrataciones de repuestos y accesorios requeridos FABREC EP, para el
mantenimiento, reparacién y/o repontenciamiento de equipos y maquinarias de su
propiedad, entendiendo como tales a dispositivos, aparatos, naves, mecanismos, maquinas,
componentes, unidades, conjuntos moédulos, sistemas, entre otros, que puede incluir el
servicio de instalacién, soporte técnico y mantenimiento post venta, siempre que los mismos
no se encuentren incluidos en el Catélogo Electrénico del Portal www.comprasptiblicas.gov.ec,
se realizaran segiin el procedimiento previsto por el articulo 94 del RGLOSNCP.

DISPOSICION GENERAL UNICA
Para las contrataciones bajo régimen de emergencia, el inico ordenador de gasto y de pago,

serad el Gerente General, ademas de los Administradores de Contrato Gnicamente en el
segundo caso, de acuerdo al artfculo 57 de la LOSNCP.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Se dispone al Gerente/a de Adquisiciones, se comunique la presente Resolucién a
todos los servidores y empleados de FABREC EP de nivel administrativo.

Segunda.- La presente resolucién entrar4 en vigencia a partir de su suscripcién, sin perjuicio
de su publicacion en el Registro Oficial.

DISPOSICION TRANSITORIA ONICA
En desmedro del principio de irretroactividad de 1a ley y con el fin de no suspender o alterar
negativamente el desempefio comercial y productivo de la empresa FABREC EP y atendiendo

a la realidad y necesidad institucional se dispone que todos los procesos iniciados con fecha
anterior a la suscripcion de la presente resolucién se finalicen segun los procedimientos ya

establecidos en las resoluciones pertinentes.
G}
?\
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DISPOSICION DEROGATORIA UNICA

Quedan sin efecto las resoluciones No. FAB-261-2012, No. FAB-262-2012y FAB-26:3.-2012 y
toda normativa de igual o menor jerarqufa que se contraponga a la presente resolucion, en el
ambito de aplicacién de la misma.

Dado y firmado en las oficinas de la Gerencia General de FABREC EP, en el Distrito
Metropolitano de Quito alos 29 dias del mes de mayo del 2013.

Cumplase y publiquese.
i G
FABRICAMOS ECUADOR
FABREC EP

ACCION NOMBRE CARGO
Elaborado por: Abg. Gabriela Vallejo Especialista Jurfdico
Elaborado por: Abg. Pablo Arguello Analista Jurfdico
Revisado por: Julio Andrés Veloz Asistente ISO
Revisado por: Paulina Constante Jefe de Adquisiciones
Aprobado por: Ing. Ricardo Donoso Gerente de Adquisiciones
Aprobado por: Dr. Diego Narvéez Gerente Jur{dico
Aprobado por: Eco. Eduardo Béez Gerente Administrativo
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